附件：
	湖南财政经济学院会议审批表

	会议名称
	　

会议名称

　

	会议内容
	　

　

	主办部门
	　

　

	会议时间
	
	会议地点
	

	参会人数
	　
	支出项目
	　

	项

目
	会议费

综合

定额
	费用类型
	金额（元）
	说明

	
	
	住宿费
	　
	　

	
	
	伙食费
	　
	　

	
	
	其他费用
	　
	　

	
	
	小计
	　
	　

	
	会议代表城市间交通费
	　
	　

	
	参会人员费用
	　
	

	
	其他
	
	、

	
	合计
	　
	　

	部门负责人审批
	
	分管科研的院领导审批
	

	财务处审批
	

	分管校领导审批
	 

	校长审批
	


注：1.学校层面组织召开的会议由分管校领导审核并报校长批准；2.各部门组织召开的会议：教学部门依据业务归口由党（政）主要负责人审批后报分管校领导批准；非教学部门由部门负责人审批后报分管校领导审批；3.使用个人科研经费召开的会议由分管科研的院领导审批；4.各类会议均须财务处审核。
