附件2
湖南财政经济学院工作用餐审批表
	申请单位
	
	支出项目
	

	工作加班日期
	

	工作用餐事由
	

	用餐类别
	早餐(
中餐□

晚餐□
	用餐人数
	

	用餐标准（元/人）
	
	用餐总额（元）
	

	审批意见

	教学部门
	二级党组织主要负责人审批意见：
	非教学部门
	部门主要负责人审批

意见：

	
	二级学院行政主要负责人审批意见：
	
	分管校领导审批意见：


备注：1.此审批单一式二份，一份本部门留存，一份交财务处作报销凭证。
2.用餐标准：早餐不超过20元/人，中、晚餐不超过40元/人。

3.单次用餐2000元以下，教学部门依据业务归口分别报党（政）主要负责人审批，非教学部门由部门负责人审批；单次用餐2000元以上（含2000元），教学部门报党政主要负责人共同审批，非教学部门报分管校领导审批。

