	湖南财政经济学院公务用车行程明细表

	填表说明：

1、此表适用于在常驻地从事公务活动所发生的公务交通费，请注明每次公务用车的具体行程。

2、停车费、过路过桥费凭票据实报销，油费计算金额不超过2元/公里；如行程较多，可增加页数，最后请标注总金额。

3、如在部门经费报销，此表每一页均须加盖部门公章；如在科研经费报销，此表每一页均须课题负责人签字。

4、公务交通费应在公务完成的30天内完成报销，最长不得超过半年。

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	部门/学院（加盖公章）

	姓名
	时间
	出发地
	目的地
	公里数
	计算金额
	停车费（发票附后）
	过路过桥费（发票附后）
	小计
	事由（请注明具体事由）
	单程/往返
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


