经济学院学生课堂考勤管理制度

为进一步规范和完善我院课堂考勤制度，促进学风建设，加强学风管理，创造优良的育人环境，我院特制定以下课堂考勤管理制度。
1、 课堂考勤办法
1、我院学生课堂考勤分别由各班学习委员记录、任课教师记录、辅导员抽查、院学习部抽查四部分汇总而成。
2、各班学习委员负责班级每天全部必修课程的考勤登记，并经任课老师签字确认。
3、辅导员每周必须对自己所带班级的课堂出勤进行抽查，了解学生去向，掌握学生学习情况，并做好记录。
4、院学习部每周不定期进入教室检查时，各班学习委员应积极配合，上报本班应到人数、实到人数、未到人员名单及未到原因，对于请假者，应及时出示由任课老师或辅导员签字的请假条，否则按该同学缺勤处理。
二、考勤汇总与通报
[bookmark: _GoBack]1、每周周五，院学习部负责统一汇总各班一周考勤情况，各班学习委员须在院学习部指定时间，上交本周班级考勤情况（纸制考勤册和电子版考勤记录）。纸制考勤册须经辅导员签字核实，电子版汇总后上报院学工办和校团委。
2、严格周通报和月汇总制度。即学习部每周周一在院宣传栏通报各班上周出勤情况，对于出勤好的班级给予表扬，出勤较差班级给予批评。每月月底，学习部汇总学生旷课节数，反馈给学生本人和辅导员。学生对汇总结果有异议的，可以到学习部查询记录，若有误，由学习部学工办一起核实更正。

三、旷课处理办法
1、旷课次数达到处分条件的，根据《湖南财政经济学院学生生活与学习指南》中的《学生违纪处分与申诉条例》，视其情节给予处分。
2、旷课处分处理要及时，一般每学期集中处理两次，期中和期末。处分前先告知学生，处分后要及时与家长联系，告知学生在校学习情况，和家长一起做好学生教育工作。
3、对于旷课处理结果学生有申诉权，申述程序可依据《湖南财政经济学院学生生活与学习指南》中《学生申诉管理》规定进行申诉。
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