附件一：

湖南财政经济学院学生课程考核资格取消登记表

二级学院：                       审核人：
	班级
	学生姓名
	学号
	考核资格取消原因
	课程授课教师签名

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


                       二级学院院长：
                                            年    月    日
附件二：
湖南财政经济学院课程考试命题双向细目表

二级学院                考试科目                     考试时间                                     
	考试内容（章节或知识点）
	题型
	识记
	理解
	应用
	分析
	合计

	
	
	题数
	占分
	题数
	占分
	题数
	占分
	题数
	占分
	题数
	占分

	第一章
	1、单选题
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2、填空题
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	……
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	第二章
	1、单选题
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2、填空题
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	……
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	第三章
	1、单选题
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2、填空题
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	……
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	第四章
	1、单选题
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2、填空题
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	……
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	第五章
	1、单选题
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2、填空题
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	……
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	100


教研室主任：              二级学院院长：

      年    月    日

附件三：
湖南财政经济学院课程考试命题审定单

	二级学院
	
	教 研 室
	

	课程名称
	
	命 题 人
	

	适用专业
	
	命题时间
	

	考试时量
	
	标准答案
	□有 □无

	教 研 室 审 定 意 见
	教研室主任：               年   月   日

	二 级 学 院 审 定 意 见
	二级学院院长：                   年   月   日


附件四：
湖南财政经济学院考试试题主要类型及格式、版面要求

一、试题主要类型
1．选择题。选择题由“题干”（试题提出问题部分）和“题肢”（供选择的答案）两部分组成，为防止学生猜测可对答案和迷惑答案随机排列。选择题评价客观、省时、省力。选择题可分单项选择（备选答案只有一个是正确的）和多项选择题（备选答案二个或二个以上是正确的）。

2．判断题。判断题一般提出一个论点，要求回答正确与否。 

3．填空题。填空题是提供一个不完整的陈述，要求学生把缺少的部分填上，使之成为完整的科学论述。命题时应注意：所空字句应是重要字句，和上下文有密切科学的联系；答案应是唯一的；一句话内空白不宜太多；空白最好设在句子中间或末端，不要放在前面。 

4．简答题。此类题型直接提出问题，学生能用简单准确地几句话来回答问题，是填空题的变形，二者可互换。 

5．图解题。此类题型要求由学生绘图注明位置、名称，也可在图上填明各部分名称等。 

6．计算式推导题。此类题型主要是科学计算或证明题，可考查学生逻辑推理及解决问题的能力，此类题最好应结合工程实际培养学生工程应用能力。 

7．改错题。此类题相当于是非题与填空题的综合，题中潜藏着迷惑的错误部分，让学生辨认并给于纠正。 

8．作文题。此类题考查学生文字表达能力及文字组织能力，适用于语文课、外语课。 

9．论述题。论述题是以叙述、说明、评述、论证、分析、反驳等方式答题。 

10.材料分析/案例分析题。案例分析题要提供完整的案例，综合考查学生知识运用能力和实践分析能力。

除上述题型供命题时参考外，命题老师可以根据命题原则，结合课程特点，创造新的题型。

二、版面和格式要求

参考《湖南财政经济学院试卷模板》和《湖南财政经济学院答题卷模板》，具体要求如下：

 1．尽可能压缩版面，考试时另附答题纸。

2．纸型：A4，横向。

3．页边距：上下为2cm左右，左为4cm右为2cm。

4．卷面分两栏，栏间距6个字符，行距18磅。

5．标题题号均按流水号排序，字体大小为：一、二、三……（小4号黑体）；1.2.3.4.5.6……（小四号宋体）

6．选择题备选答案号一律用： A B C D 

7．判断题答案一律用： √ 或 ×

8．填空题答案位置一律用：           
9．改错题要在题后写出（  ）以填写正确答案用。（其括号大小按答案文字量酌定）。 

10．有些试题的特殊要求应在试题后的另一行在 [ ] 内加以说明。

附件五：                      

学校统一模板的试卷装订封面（模板）
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      湖南财政经济学院

2016-2017-1学期命题考试材料

科目              

           学院

  二O一  年   月

目  录

一、命题双向细目表

二、命题审定单

三、湖南财政经济学院班级成绩单
四、湖南财政经济学院班级成绩分析单
五、湖南财政经济学院学生平时成绩登记表及平时成绩原始评定依据

六、考场情况记录表

七、原始命题试卷

八、参考答案及评分细则

九、考生答题试卷

   湖南财政经济学院

2016-2017-1学期非命题考试材料

科目                 

           学院

  二O   年   月
目  录

一、湖南财政经济学院班级成绩单

二、湖南财政经济学院班级成绩分析单

三、湖南财政经济学院学生平时成绩登记表及平时成绩原始评定依据

附件六：                    

考场情况记录表

	考试科目
	
	考试日期
	

	考试教室
	
	应考人数
	
	实考人数
	

	缺考学生
姓名、学号
	

	领取试卷
	份
	收取答卷
	份

	考场情况记录
	

	监考老师签名
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