湖南财政经济学院查分申请表
学年第      学期                                  年    月    日    

	所在系名称
	
	班级
	
	姓名
	
	学号
	

	课程名称
	

	申

请

查

分

原

因
	

	所在系意见
	                                  教学主任(签名):

                                        年     月     日 

	查分结果及造成错误原因
	查分结果:平时成绩:                      考试成绩:

总成绩:

	
	造成错误原因:

                                                 阅卷教师(签字):

 年    月     日

	开课系部意见：

系部负责人（签名）：                （系部盖章）

                                                                       年   月   日

	教务处意见：

负责人(签名)：               （盖章）

年   月   日

	系统成绩修改情况：

成绩录入老师(签名)：                   年   月   日


注：只有在成绩查询时限内可以使用此申请表，本表一式一份由教务处存档。
成绩查询程序：
（1）
从学校校园网教务处二级网站（网址：http://www.hufe.edu.cn/jwc/）中“资料下载”栏目下载《湖南财政经济学院查分申请表》（见附件）；

（2）
用正楷字填写其系部、姓名、班级、申请理由、申请课程等内容；

（3）
将申请表报申请人所在系部分管主任审核，并签署意见，签字盖章；

（4）
请课程开课系部任课教师（或阅卷教师）查询成绩，将查分结果、成绩错误原因填写在《查分申请表》上，签署意见和签字，并将试卷附在申请表后；

（5）
将查分结果和试卷提交开课系部教研室、分管主任及教务处分管处长审核，并签字盖章；

（6）
以上程序完成后提交教务处成绩管理老师作相应处理，并存档。

