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本科学生实习手册

学    院：                           
班    级：                           
学    号：                           
姓    名：                           
实习类别：                           
起讫时间：                           
指导教师：                           
湖南财政经济学院教务处制

有关说明
按照专业人才培养方案进行专业认知实习、专业实习、毕业实习，是促进学生运用专业理论和专业知识观察问题、提高专业分析能力的有效方法，是培养学生理论与实践相结合的必要形式。专业认知实习、专业实习、毕业实习是必修课，共13周，以6.5学分计；学生实习成绩分为优、良、中、及格和不及格五个等级。学生应认真对待专业实习，在实习期间需要制定实习计划，定期完成实习记录，进行实习总结，并在指导教师的指导下完成不少于3000字的实习报告。

本科学生实习工作由各学院具体组织实施，学校教务处对学院的工作进行总体管理。

各学院应根据专业实际情况，制定相应的本科学生专业实习工作细则，集中安排时间，采取分散实习或集中实习相结合的方式，组织本科学生进行专业实习，时间应不少于四周；各学院的本科学生专业实习工作方案须报送教务处备案。

各学院应选派职称为讲师（含讲师）以上的教师负责指导学生实习。指导教师的职责是：帮助学生确定实习计划；编写实习实训方案，进行安全与纪律教育，检查学生实习情况，组织学生实习汇报和交流，指导学生完成实习报告；评定学生实习成绩，上交有关文档资料。

各学院应向教务处推荐优秀实习报告，并由教务处汇总、制作《湖南财政经济学院本科学生优秀实习报告集》。

本科学生可从教务处主页下载《本科学生实习手册》，自行打印，并按照封一、《实习计划》、《实习单位基本情况》、《实习记录》、《实习总结》、《实习单位鉴定》的顺序装订。

实习手册的装订应统一使用《湖南财政经济学院本科学生实习手册封面》。
	实习计划

	内容包括时间、地点、调查（实习）的基本内容和方式等：



	指导教师意见：

指导教师签名：

时        间：       年    月    日

	实习单位基本情况

	实习单位全称
	

	地        址
	

	单位联系电话
	

	单位联系人
	

	实习单位简介：

实习单位公章：

负责人签字：

时间：      年   月   日



	实习记录

	时        间：       年    月    日



	实习记录

	时        间：       年    月    日




（本页根据需要添加。）

	实习总结

	


	实习单位鉴定

	单位公章：

时    间：       年    月    日



	单位负责人签字：
	职务：




